Objectifs : La formation Word 2019 — Bien démarrer avec Word vise a fournir les bases pour créer et
formater des documents Word de maniére autonome. Elle est composée de vidéos de formation et dure
4h53, éligible au CPF.


www.asapeformation.fr

>

O Ul ey B

Objectifs pédagogiques :

b Cette formation vise a permettre aux débutants d'apprendre les bases de
Word telles que la saisie et la mise en forme de texte, ainsi que I'impres-
sion de documents. Les apprenants seront capables de créer rapidement
et simplement des documents Word basiques.

Pré-requis :
b Aucune connaissance préalable de Word n'est requise.

Profil des participants :
b Tout utilisateur souhaitant apprendre les bases de Word.

Modalités d’admission :
b Il n'y a pas de modalités d'admission spécifiques.

Durée de la formation :
b La formation dure 4h53.

Localisation et accessibilité :

b Formation en ligne accessible depuis n'importe quel endroit, avec une
séance de visio avec un formateur agréé de minimum 1 heure avec une
connexion Internet.

Contenu de la formation :

b La formation Word 2019 - Bien démarrer avec Word est composée de 28
vidéos de formation et d'exercices pratiques, qui abordent les essentiels
pour créer un document. Elle est complétée par un livre en complément.

V728, Méthodes pédagogiques :
° o D La formation est interactive et se compose de vidéos de formation et

LI d'exercices pratiques.

Evaluation des acquis :
b Aucune évaluation formelle n'est prévue dans cette formation.

€ Prix et financement possible :

b Le prix et financement possible est disponible au prix de 1290 € est
éligible au CPF.

Colt: 1290€
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