
Formation : Excel 2019 / Des fondamentaux au perfectionnement 

Objectifs : Cette formation a pour but de vous permettre de maîtriser toutes les fonctionnalités du tableur Excel 2019, 
des bases aux commandes avancées. Elle couvre les thématiques suivantes : saisie et mise en forme des données, 
formules de calculs simples et avancées, graphiques, gestion des tableaux longs, tableaux croisés dynamiques, outils 
avancés.
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Objectifs pédagogiques :
w À l’issue de cette formation, vous serez en mesure d’utiliser Excel de ma-
nière autonome et efficace, et de progresser dans toutes les fonctionnali-
tés du logiciel.

Pré-requis :
w Aucune connaissance préalable d’Excel n’est requise. Cependant, une 
pratique minimale du logiciel peut aider à progresser plus rapidement.

Profil des participants :
w Cette formation est destinée à tout utilisateur souhaitant découvrir ou 
réviser les bases d’Excel et aborder les fonctionnalités avancées.

Modalités d’admission :
w Aucunes modalités d’admission spécifiques pour cette formation.

Durée de la formation :
w La formation dure 21 heures et 50 minutes. 

Localisation et accessibilité : 
w La formation est disponible en présentiel dans nos locaux à Mirepoix sur 
Tarn, et nous nous efforçons de la rendre accessible à tous, y compris aux 
personnes en situation de handicap. Sur demande spécifique la formation 
peut également être proposée en format hybride, combinant des séances 
en présentiel et des cours en ligne, et nous pouvons nous déplacer pour 
dispenser la formation dans vos locaux moyennant un coût supplémen-
taire.

Contenu de la formation :
La formation est divisée en trois niveaux, chacun composé de vidéos de 
formation, d’exercices d’entraînement et de points d’informations complé-
mentaires :
w Niveau 1 : Connaissances indispensables
w Niveau 2 : Connaissances intermédiaires
w Niveau 3 : Connaissances avancées

Méthodes pédagogiques :
w La formation est dispensée via des modules interactifs comprenant des 
vidéos de formation, des exercices pratiques et des points d’informations 
complémentaires. 
w Exercice en réel dans le logiciel
w Réalisation de l’exercice directement dans le logiciel étudié.
w Contrôle de la réponse en instantané 
w Analyse des manipulations réalisées en temps réel 
w Indications exactes des erreurs commises 
w Solution pour progresser
w Possibilité de recommencer l’exercice 
w Visionnage du corrigé en vidéo
w Prise en compte de tous les chemins de réponse : menu déroulant, clic-
droit, raccourcis-clavier

Évaluation des acquis :
w Des exercices pratiques sont proposés tout au long de la formation pour 
vous permettre d’évaluer vos acquis.

Prix et financement possible :
w Le coût de la formation est de 1 290€ et elle est éligible au CPF.

Coût : 1 290€
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21 heures
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