Objectifs : Cette formation complete a pour but de vous donner les connaissances de base pour utiliser Excel 2019
de maniére autonome et efficace. Elle comprend une série d'exemples pratiques pour vous permettre de maitriser la
création d’'un tableau, la saisie de données, les calculs simples, la mise en forme, la gestion du classeur et I'impres-
sion. Vous apprendrez également & créer des graphiques simples pour visualiser vos données. A |a fin de la formation,
vous serez capable de créer rapidement et facilement des tableaux de données simples, tels que des listes de prix,
des feuilles de calcul de budget et des tableaux de données financiéres.
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Objectifs pédagogiques :

b Saisir et modifier des données

b Effectuer des calculs simples et utiliser des formules de base
b Mettre en forme le tableau de maniere claire et lisible

b Gérer le classeur et I'impression des données

Pré-requis :
b Aucune connaissance préalable d’Excel n'est requise.

Profil des participants :
b Cette formation s'adresse a tout utilisateur qui souhaite découvrir ou ré-
viser les bases d’Excel 2019.

Modalités d’admission :
b Linscription a cette formation peut se faire directement en ligne. Aucune
modalité d'admission particuliere n'est requise.

Durée de la formation :

b Ladurée de cette formation est de 23 minutes pour la vidéo et de quelques
heures pour la réalisation des exercices d'entrainement et de I'étude du
support de cours.

Localisation et accessibilité :

b La formation est disponible en présentiel dans nos locaux a Mirepoix sur
Tarn, et nous nous efforgons de la rendre accessible a tous, y compris aux
personnes en situation de handicap. Sur demande spécifique la formation
peut également étre proposée en format hybride, combinant des séances
en présentiel et des cours en ligne, et nous pouvons nous déplacer pour
dispenser la formation dans vos locaux moyennant un colt supplémen-
taire.
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La ots de votre réussite /

Contenu de la formation :

b Au cours de cette formation interactive, les participants auront acces a
27 vidéos de formation, 27 exercices d'entrainement ainsi que 5 points d'in-
formations complémentaires pour acquérir les compétences de base pour
utiliser Excel 2019.

Méthodes pédagogiques :

b La formation est dispensée via des modules interactifs comprenant des
vidéos de formation, des exercices pratiques et des points d'informations
complémentaires.

b Exercice en réel dans le logiciel

b Réalisation de I'exercice directement dans le logiciel étudié

b Contrdle de la réponse en instantané

b Analyse des manipulations réalisées en temps réel

b Indications exactes des erreurs commises

b Solution pour progresser

b Possibilité de recommencer 'exercice

b Visionnage du corrigé en vidéo

Evaluation des acquis :

b Des exercices pratiques et des quiz permettent de valider les acquis tout
au long de la formation.

Prix et financement possible :

b Le co(t de cette formation est de 1 290€ et elle est éligible au Compte
Per-sonnel de Formation (CPF).

Coult: 1 290€
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